PRIVACY VERKLARING TRAJAN B.V.

in lijn met de Algemene Verordening Gegevensbescherming 25 mei 2018

INLEIDING

Trajan B.V. (hierna “Trajan "), statutair gevestigd aan het Wateringweg 1, C06 (2031 EK) te Haarlem, is
voor haar medewerkers verantwoordelijk voor de verwerking van persoonsgegevens zoals deze zijn
weergegeven in deze privacy verklaring conform de Algemene Verordening Gegevensbescherming d.d.
25 mei 2018 (hierna “AVG").

De volledige contactgegevens van Trajan zijn weergegeven onder aan deze bladzijde en zijn ook
weergegeven op de website van Trajan via www.trajan.nl.

Trajan streeft er naar dat alle persoonlijke gegevens van de medewerkers, veldwerkers,
uitzendkrachten, andere ingehuurde krachten (zzp-ers) en andere directe belanghebbenden
(gezamenlijk ook te noemen “medewerkers”) door ons als bedrijf met de grootst mogelijke
zorgvuldigheid worden behandeld en worden beveiligd.

Trajan committeert zich vanzelfsprekend aan de bepalingen zoals opgenomen in de AVG en
gelijkluidende wetten en verordeningen. Trajan is verantwoordelijk voor de verwerking, de bewaring en
de bewaking van de gegevens van haar medewerkers.

VERWERKING VAN PERSOONSGEGEVENS

Trajan is een besloten vennootschap met medewerkers. In dat kader legt Trajan persoonsgegevens
vast. Dat heeft plaats bij de eerste sollicitatie en/of indiensttreding of tijdelijke opdracht. Deze
persoonsgegevens (kunnen) bestaan uit:

De voor- en achternaam van de medewerker, inclusief initialen;

Geslacht

Geboortedatum

Geboorteplaats

Adresgegevens

Telefoonnummer(s)

E-mailadres(sen)

Bankrekeningnummer(s)

Leeftijd

BSN nummer

Kopie ID

Kentekens

Videobeelden
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Trajan verwerkt uw persoonsgegevens voor onder andere de volgende doelen:

a.  hetinschrijven als medewerker en opnemen in de salarisadministratie en het personeelsbestand;
het afhandelen van de salarisbetaling;

het afhandelen van declaraties;

het afhandelen van pensioenvoorzieningen;

interne communicatie;
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f. onderzoeksdoeleinden.

VERWERKERSOVEREENKOMSTEN EN DOORGIFTE AAN DERDEN

Trajan sluit in ieder geval per de invoeringsdatum van de AVG op 25 mei 2018 met haar leveranciers,
die namens of ten behoeve van Trajan persoonsgegevens verwerken, een verwerkersovereenkomst af.
Deze leveranciers zijn 0.a. het administratiekantoor, de salarisadministratie, de pensioenuitvoerder en
de pensioenadviseur. Een verwerkersovereenkomst regelt de verantwoordelijkheden bij de verwerking
van persoonsgegevens als in dit geval Trajan voor die verwerking een andere onderneming inschakelt.
Hierbij geldt de leverancier als Verwerker, en Trajan als Verantwoordelijke. Als de leverancier een
onderaannemer inschakelt moet zij een sub-Verwerkersovereenkomst afsluiten met deze
onderaannemer.

Trajan gebruikt deze gegevens alleen voor de uitvoering en de afhandeling van de betreffende
overeenkomst, voor haar overige dienstverlening en de interne afhandeling. Deze gegevens worden op
geen enkele wijze aan derden ter beschikking gesteld. Trajan verkoopt uw gegevens ook niet aan
derden en verstrekt deze uitsluitend indien dit nodig is voor de uitvoering van onze overeenkomst met u
of om te voldoen aan een wettelijke verplichting.

Trajan sluit ook een verwerkersovereenkomst af met haar opdrachtgever als Trajan persoonsgegevens
verkrijgt voor het uitvoeren van het onderzoek. Hierbij geldt de opdrachtgever als Verantwoordelijke en
Trajan als Verwerker. Als Trajan een onderaannemer aanstelt zal Trajan een sub-
verwerkersovereenkomst afsluiten met deze onderaannemer. Hierbij geldt de opdrachtgever als
Verantwoordelijke, Trajan als Verwerker en de onderaannemer als sub-Verwerker.

BEVEILIGING EN BEWAARTERMIJN

De persoonsgegevens zijn bij Trajan opgeslagen op een beveiligde server achter een firewall of in een
beveiligde cloudoplossing (Sharepoint). Trajan neemt de bescherming van uw gegevens serieus en
neemt passende maatregelen om misbruik, verlies, onbevoegde toegang, ongewenste openbaarmaking
en ongeoorloofde wijziging tegen te gaan. Als u de indruk heeft dat uw gegevens niet goed beveiligd
zijn of er aanwijzingen zijn van misbruik, neem dan via de e-mail contact op met info@trajan.nl.

Trajan bewaart gegevens uitsluitend ten behoeve van het doel waarvoor het bestemd is en zulks in het
kader van de activiteiten die van een bedrijf als Trajan als gewoon mogen worden verondersteld. Trajan
heeft niet de intentie gegevens te bewaren voor een ander doel. Trajan bewaart gegevens niet langer
dan strikt noodzakelijk is. Financiéle gegevens zullen zeven jaar voor de administratie bewaard blijven.
In alle overige gevallen zullen gegevens binnen een redelijke termijn verwijderd worden, in ieder geval
bna 5 of 7 jaar na beéindigen dienstverband, afhankelijk van het soort persoonsgegevens. Sollicitatie
gegevens van personen die niet in dienst treden zullen 4 weken na afwijzing verwijderd worden.

INZAGE, CORRECTIE EN VERWIJDERING

U kunt te allen tijde een verzoek tot inzage, correctie, verwijdering, gegevensoverdraging van uw
persoonsgegevens of verzoek tot intrekking van uw toestemming of bezwaar op de verwerking van uw
persoonsgegevens verzenden naar Trajan.

COOKIEGEBRUIK EN TRAJAN
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Trajan.nl gebruikt alleen functionele cookies en analytische cookies. Een cookie is een klein
tekstbestand dat bij het eerste bezoek aan deze website wordt opgeslagen op uw computer, tablet of
smartphone. De cookies die de website van Trajan gebruikt zijn noodzakelijk voor de technische
werking van de website en het (algemene) gebruiksgemak. Ze zorgen ervoor dat de website naar
behoren werkt en onthouden bijvoorbeeld uw voorkeursinstellingen. U kunt zich afmelden voor cookies
door uw internetbrowser zo in te stellen dat deze geen cookies meer opslaat. Daarnaast kunt u ook alle
informatie die eerder is opgeslagen via de instellingen van uw browser verwijderen. Trajan verzamelt
geen tracking cookies.

HOE KUNT U COOKIES WEIGEREN?

U bent altijd gerechtigd om cookies te weigeren. U kunt daarvoor uw webbrowser (bijvoorbeeld Internet
Explorer of Mozilla Firefox) instellen om alle cookies of slechts bepaalde cookies te weigeren
(raadpleeg daarvoor de handleiding van uw webbrowser). Als u cookies weigert is het mogelijk dat
bepaalde diensten niet voor u beschikbaar zijn.

TRAJAN EN ANDERE WEBSITES

Het kan zijn dat u via een inschrijfformulier, een mailing of enquéte wordt doorverwezen naar een
website en/of privacy statement van (een) derde(n) (zoals bijvoorbeeld surveymonkey.com). Trajan
draagt nimmer verantwoordelijkheid met betrekking tot de omgang door die partijen met uw gegevens.
Lees hiervoor het privacy statement, indien aanwezig, van de site die u bezoekt. Daarnaast kan Trajan
nimmer verantwoordelijkheid dragen voor de inhoud van de website en het privacy statement van deze
derde(n). U kiest zelf voor deze doorverwijzing.

WIJZIGINGEN PRIVACY VERKLARING TRAJAN
Trajan behoudt zich te allen tijde het recht voor om wijzigingen aan te brengen in deze Privacy
Verklaring. Check daarom regelmatig de Privacy Verklaring van Trajan aangaande het privacy beleid.

Haarlem, januari 2024
Namens de directie van Trajan B.V.

Jaap de Vries
Directeur
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